Parroquia de San Lorenzo — Upper Darby

Programa de Educacion Religiosa Parroquial - PREP

Manual para Padres de Familia

LatRelVTUS,

Con

SNCTLS

ESTE MANUAL CONTIENE CIERTAS POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL
PROGRAMA DE EDUCACION RELIGIOSA (PREP) DE LA IGLESIA DE SAN LORENZO. EL
PROGRAMA PUEDE CAMBIAR CUALQUIERA DE SUS POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS
SEGUN SEA NECESARIO Y APLICARLOS SEGUN LO DICTEN LAS CIRCUNSTANCIAS.

EN EL CASO DE QUE SE PRODUZCA TAL CAMBIO, SE NOTIFICARA A LOS PADRES DE
INMEDIATO Y, SI ES NECESARIO, SE LES PROPORCIONARA UNA ADENDA.

SI TIENE PREGUNTAS SOBRE UNA POLITICA O PROCEDIMIENTO EN PARTICULAR,
COMUNIQUESE CON EL DIRECTOR DEL PROGRAMA.

LOS ESTUDIANTES Y LOS PADRES DEBEN ACEPTAR Y CUMPLIR CON LAS POLITICAS Y
PROCEDIMIENTOS CONTENIDOS EN ESTE MANUAL PARA QUE EL ESTUDIANTE ASISTA
AL PROGRAMA. (Revisado el 12.06.2025)
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FILOSOFiA DEL PROGRAMA

El Derecho Canonico, la ley de la Iglesia, establece que «los padres, mas que nadie, tienen la
obligacion de formar a sus hijos en la fe y la practica de la vida cristiana con la palabra y el ejemplo»
(Can. 774 §2). El Directorio General para la Catequesis, el Directorio Nacional para la Catequesis y
muchos otros documentos de la Iglesia coinciden con este sentimiento. En el bautizo de su hijo,
usted aceptd «la responsabilidad de educarlo en la practica de la fe» y reconocid «su deber de
educarlo para que guarde los mandamientos de Dios, como Cristo nos ensefid, amando a Dios y al
préjimoy» (Rito del Bautismo). La Parroquia de San Lorenzo reconoce y afirma a los padres en su
papel como catequistas principales de sus hijos. Es un programa de educacion parroquial religiosa
que existe para ayudar a los padres a cumplir con su obligacion, proporciondndoles un programa

formal, estructurado y planificado de catequesis y formacion.

DECLARACION DE MISION

La Escuela Preparatoria San Lorenzo existe inicamente para acompafar y ayudar a los padres en la
catequizacion de sus hijos. Con ese fin, nos esforzamos por evangelizar a las familias en el evangelio
de Jesucristo, profundizar su conciencia y comprension de la presencia amorosa de Dios en sus vidas,
brindarles oportunidades para vivir y dar testimonio de su fe catdlica, y formarlos en una vida de

discipulado intencional.

PRINCIPIOS FUNDAMENTALES

Para lograr nuestra mision, los principios basicos que se enumeran a continuacion forman la base y
la fortaleza de nuestro Programa de Educacion Religiosa Parroquial (PREP). Mediante la aplicacion
de estos principios fundamentales, esperamos ayudar a los padres a cultivar su corazoén, mente y

alma, y los de sus hijos, para que se conviertan en la persona que Dios los ha llamado y creado para:

e Nutrir y desarrollar la dignidad de la persona humana como hijo tnico de Dios, creado a su
imagen y semejanza y reflejo de su bondad.

e Inculcar en toda la fe en Jesucristo como nuestro Sefior y Salvador, y fomentar una

e respuesta comprometida a su amor como discipulos intencionales.

e Presentar la doctrina de la fe catdlica como un conocimiento para aprender y como una
practica de vida.

e Vivir conscientes de que la vida sacramental es central para expresar nuestro amor a Dios y
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que el Santo Sacrificio de la Misa y la Presencia Real de Nuestro Sefior en la Eucaristia son
la fuente y la cumbre de nuestra fe.

Buscar la infinita misericordia del Sefior, su amor y el don mismo de Si mismo en los
sacramentos de la Penitencia (Reconciliacion) y la Eucaristia (Comunion).
Cultivar una reverencia por la Palabra de Dios y una comprension de como Dios usa Su

Palabra para hablarnos.

Buscar el ejemplo de Maria y los santos, que nos modelan como podemos llegar a ser
El santo que Dios ha llamado y creado para que cada uno de nosotros sea.

Desarrollar la vida moral del individuo mediante una catequesis solida que forme
adecuadamente la

conciencia a través de la aplicacion practica del mensaje del Evangelio, los Mandamientos,
Bienaventuranzas y obras de misericordia corporales y espirituales.

Abrazar las virtudes como clave para vivir nuestra vida diaria como cristianos catolicos.

Fomentar la comunion con Dios a través de la oracidon y el crecimiento espiritual del
individuo.

vida a través de la Misa, el Rosario, la oracién personal y las devociones que se viven

A través de la participacion en nuestros programas.

Para comprender la profunda verdad de que Dios ha creado todas las cosas para Su gloria y
honor, y que la dignidad de la creacion y especialmente de la persona humana necesita ser
respetada en consecuencia.

Ayudar a los padres en su papel dado por Dios como educadores en la vida de fe de sus hijos
mediante: Proporcionar clases de educacion religiosa para nifios.

Brindar oportunidades de oracidn, adoraciodn, servicio, liturgia y administracion dentro del
programa para estudiantes, padres y familias.

Brindar oportunidades para que las familias participen en liturgias, actividades estacionales
y obras de misericordia.

Proporcionar oportunidades regulares para que las familias participen en las tareas y
proyectos.



POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS

CLASES

Nuestro PREP esta programado para todos los domingos y martes, de septiembre a mayo, excepto

dias festivos importantes y eventos parroquiales importantes. Si bien el Programa reconoce la
dificultad de programar varias citas, la programacion de citas médicas y otras citas no debe realizarse

durante el horario del programa, excepto casos de emergencia, en cuyo caso el padre estd de acuerdo

para completar cualquier trabajo y lecciones perdidas en casa. Llegadas tardias o salidas

anticipadas. No se recomiendan las citas médicas y las salidas anticipadas por actividades
extracurriculares. No se permiten actividades deportivas. Si una cita o actividad implica que su hijo/a
llegue con més de 15 minutos de retraso o salga con mas de 15 minutos de anticipacion, NO debera
asistir a clase, sino completar el trabajo asignado esa semana en casa. Consulte la seccion "Ausencias

Estudiantiles" para obtener mas informacion.

PROCEDIMIENTOS DE LLEGADA DOMINGO

El domingo, se espera que todos los estudiantes asistan a la Santa Misa a las 8:30 a. m. en la
parroquia. Una vez que la misa concluya alrededor de las 9:30 a. m., los estudiantes deberan salir de
la iglesia inmediatamente acompaifiados por el catequista, los ayudantes y el personal de educacion
religiosa y dirigirse a la Escuela St. Laurence. Ellos los guiardn a sus aulas asignadas. Todos los
estudiantes deben comenzar su formacién dominical participando en la Santa Misa, seguida de sus
clases regulares de educacion religiosa en la escuela. Los estudiantes que lleguen tarde (después de
las 9:30 a. m.) se registraran en la recepcion y luego se presentaran a clase. Para la seguridad de
nuestros estudiantes y personal, y para cumplir con la Politica de Ambiente Seguro de la
Arquidiocesis de Filadelfia, los padres no pueden ingresar al edificio escolar durante la hora de
llegada, a menos que estén en asuntos oficiales con el programa, en cuyo caso deben obtener un pase

de visitante en la Oficina de Educacion Religiosa (REO).
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PROCEDIMIENTOS PARA DEJAR Y RECOGER A LOS ESTUDIANTES — DOMINGO

Si va a dejar a su hijo, tenga en cuenta que solo usted puede hacerlo desde el estacionamiento trasero
de la iglesia. Puede obtener un pase de estacionamiento en el REO si desea estacionarse y esperar
hasta la salida de clases. Todos los nifios deben ser recogidos por sus padres o tutores en la cafeteria
de la escuela. Se ruega a todas las familias que respeten esta politica. Los padres pueden recibir a
sus hijos en la cafeteria de la escuela y acompanarlos hasta el estacionamiento. Sin embargo, solo
los padres que salgan del edificio a pie pueden caminar por el edificio escolar durante la salida. Se
ruega a los padres que se aseguren de que sus hijos sepan quién los recogera. Recuérdeles que no se
vayan a casa con nadie mas. Si llegan tarde a recoger a su hijo, su nifio sera llevado a la Rectoria y
permanecera bajo la supervision del personal hasta su llegada. Por favor, preséntese directamente en

la Rectoria o en el edificio de la escuela si llega tarde a recoger a sus hijos.

POLITICA DE CUSTODIA

El Programa no intervendréd en la adjudicacion de los derechos de los padres en relacion con la
custodia de sus hijos. Por lo tanto, si un padre esta separado, divorciado o soltero, es responsabilidad
de ambos padres biologicos proporcionar al director del programa la Orden de Custodia o el Acuerdo
de Custodia mas reciente y actualizado. El Programa solicitara estos documentos al momento de la
inscripcion. Si la Orden de Custodia o el Acuerdo de Custodia cambian durante el afio, es
responsabilidad de ambos padres bioldgicos proporcionar el documento revisado al director del
programa de inmediato. Esto también aplica en caso de que dicho acuerdo se emita después del
momento de la inscripcion. De no contar con dicha documentacion, el programa asumird, y debera
asumir, que los padres comparten la custodia legal. Nuestro programa cumple con las disposiciones
de la Enmienda Buckley con respecto a los derechos de los padres sin custodia. A menos que exista
una orden judicial que lo contradiga, nuestro programa proporcionara al padre sin custodia acceso a
los registros y otra informacion relacionada con el programa sobre el nifio. Si existe una orden
judicial que especifica que no se debe proporcionar informacion, es responsabilidad del padre con
custodia proporcionar al director del programa una copia oficial y actualizada de la orden judicial.
Si una orden judicial prohibe entregar a un menor a la custodia de un padre sin custodia, es

responsabilidad del padre con custodia proporcionar al director del programa una copia oficial de la
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orden judicial o de la seccion de custodia del decreto de divorcio. En situaciones de custodia legal
compartida, el programa parroquial espera la cooperacion de ambos padres, especialmente en lo que

respecta a la preparacion y las celebraciones sacramentales.

La parroquia, el director del programa y el personal no decidiran sobre la custodia legal. Los
catequistas y el personal estaran disponibles para supervisar a los estudiantes durante la salida. Se
espera que los padres y las personas responsables de recoger a sus hijos sigan las instrucciones de

los voluntarios en el estacionamiento. Su funcion es garantizar la segsuridad de sus hijos v deben

ser respetados tanto por los adultos como por los estudiantes. Los estudiantes que regresen a casa
caminando sin la compaiiia de un adulto deben presentar un formulario de exencion de
responsabilidad firmado por uno de sus padres y entregado al momento de la inscripcion para poder

regresar a casa caminando de forma regular o intermitente.

PROCEDIMIENTOS PARA DEJAR Y RECOGER A LOS ESTUDIANTES — MARTES

Los estudiantes deben presentarse en la Escuela St. Laurence, ubicada en 8245 West Chester Pike,
Upper Darby, PA, no antes de las 6:15 p. m. ni después de las 6:30 p. m. todos los martes. Los
estudiantes deben ingresar a la escuela por la entrada principal en West Chester Pike, a la derecha
de la iglesia. Los estudiantes deben presentarse directamente a sus aulas asignadas. Habra
supervision disponible a partir de las 6:15 p. m. Los estudiantes que lleguen después de las 6:30 p.
m. se considerardn tarde. Los estudiantes que lleguen tarde deberan registrarse en la recepcion y

luego presentarse a la clase.

CODIGO DE VESTIMENTA

La Escuela Preparatoria St. Laurence no tiene un cddigo de vestimenta formal, por lo que no se
requiere el uso de uniforme. Sin embargo, esperamos que los estudiantes se vistan de una manera
que refleje la virtud de la modestia. Las pautas generales que todos los estudiantes deben seguir se

enumeran a continuacion:

o Los estudiantes deben vestirse comodamente de acuerdo al clima, pero siempre se debe mantener
la modestia en la vestimenta .

e pantalones cortos, torsos al descubierto ni camisetas con imagenes o lemas inapropiados.
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o No se permiten zapatos de skate Heelys.
o EIl DRE se reserva el derecho de excluir a los estudiantes de la clase hasta que se hayan
abordado las violaciones del codigo de vestimenta.

o EI DRE tomard la determinacion final sobre qué es y qué no es vestimenta apropiada.

DISPOSITIVOS ELECTRONICOS

El Programa reconoce que dispositivos como celulares y teléfonos inteligentes se han convertido
en una herramienta necesaria y conveniente para mantener la comunicacion entre padres e hijos.
Para evitar que estos dispositivos se conviertan en una distraccion durante las clases, hemos
establecido la siguiente politica:

Los estudiantes que traigan teléfonos celulares o teléfonos inteligentes a la escuela deben mantener

estos dispositivos apagados y fuera de la vista en sus mochilas. En ninglin momento durante la

sesion se les permite a los estudiantes usar dichos dispositivos. El director del programa se reserva
el derecho de revocar este privilegio para cualquier estudiante que use el dispositivo durante el
programa. Cualquier mal uso de un dispositivo electronico durante las horas del programa resultara
en que el estudiante deje el dispositivo en la Oficina de RE hasta la hora de salida o la pérdida del
permiso para traer el dispositivo al programa. Otros dispositivos electronicos, como videojuegos,
iPods, iPads, reproductores de mp3, etc., no se pueden traer al programa y se consideran
contrabando. Estos articulos serdan confiscados y devueltos solo a los padres. El Programa no es
responsable por dafios o pérdida de ningin dispositivo electronico que un estudiante traiga al

programa.

INSCRIPCION

St. Lorenzo PREP se estructura en torno al aprendizaje progresivo. Es decir, cada afio se basa y
amplia el aprendizaje del afio anterior. Por lo tanto, es fundamental que los participantes
permanezcan inscritos en el programa de forma constante afio tras afio. Cualquier estudiante que no
se reinscriba en el programa por un periodo de un aflo o mas y que no se inscriba en otra CCD, PREP
o Escuela Catolica durante ese periodo sera ubicado en el nivel de grado al que estaba programado
asistir antes de dejar el. Si el estudiante ha perdido dos afios de formacion o no ha asistido a

Educacion Religiosa durante los ultimos dos afios consecutivos, o que recibid la Primera Comunién
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en St. Lorenzo, pero no regres6 para el 4to deberd tomar un examen de ubicacion antes de ser
aceptado en el 5to grado. Este examen seguird la secuencia de la Arquidiocesis de Filadelfia para
estos grados especificos. El examen debe tomarse la semana después de que vengan a registrarse. Si
el estudiante aprueba, puede ser ubicado en el 6to grado. Si el estudiante reprueba, serd ubicado en
el 5to grado. La Arquididcesis de Filadelfia REQUIERE un minimo de dos afios consecutivos de

formacion antes de que un nifio reciba un sacramento. Los estudiantes que abandonan el programa

Los estudiantes que completaron su Primera Comunién en 3.° grado y se reinscriben en 6.° grado
para recibir la Confirmaciéon NO cumplen con este requisito. Por lo tanto, su recepcion de la

Confirmacion se pospondra hasta que lo cumplan.

Casos especiales: Si un estudiante completdé Educacion Religiosa en otro lugar (otra parroquia o
pais), debe presentar comprobante oficial, como un certificado o una carta firmada de su parroquia
anterior. Enfoque educativo: No se trata solo de examenes o calificaciones. Se trata de comprender
que la formacion religiosa es un camino continuo, no algo que hacemos solo para los sacramentos.

Cualquier estudiante que no complete el afio del programa por retiro voluntario, expulsion del

programa debido a un incidente disciplinario o incumplimiento del programa...

VACACIONES FAMILIARES

Entendemos que los horarios de trabajo y la situacion econdmica familiar pueden impedir que las
familias tomen vacaciones durante los meses de verano, cuando no hay clases. Si bien las vacaciones
familiares durante el afio escolar pueden resultar relajantes y gratificantes para los estudiantes y sus
familias, presentan dificultades para algunos estudiantes y catequistas. Si una familia decide tomar
vacaciones familiares durante el afio escolar, el Programa no tendra la obligacion de proporcionar
materiales y lecciones, incluyendo tareas, deberes y proyectos, con antelacion a dicha ausencia. Sin
embargo, los padres son responsables de recuperar cualquier trabajo de clase perdido con sus hijos
antes de su regreso al programa. Los padres deben consultar el Calendario de Clases de su hijo para
obtener informacion sobre las tareas. Consulte la seccion Ausencias de Estudiantes para obtener

detalles sobre las expectativas de los padres con respecto al trabajo de clase y las tareas perdidas.
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LLEGADAS TARDE

Las clases comienzan puntualmente a las 8:30 a. m. (Domingo de Santa Misa). El martes a las 6:30
p. m. Los martes, permitimos que los estudiantes se presenten a sus aulas a partir de las 6:15 p. m.
Cualquier participante que llegue después de las 6:30 p. m. se considerara retraso. Los estudiantes
que lleguen tarde deben presentarse en la entrada principal del edificio escolar. Se registraran, se les
marcara como retrasados y luego se presentaran a clase. El director del programa se comunicara con

los padres sobre las tardanzas excesivas o cronicas.

TARIFAS DEL PROGRAMA

Las cuotas del programa son necesarias para garantizar que el Programa pueda proporcionar a los
estudiantes y sus familias los recursos catequéticos mds actualizados y de mejor calidad para sus
necesidades de formacion. La cuota debe pagarse en su totalidad al momento de la inscripcion. Sin
embargo, considerando las necesidades de nuestras familias, ofrecemos un plan de pago diferido si
lo solicita. Si no puede pagar la cuota completa al momento de la inscripcion o tiene dificultades
para pagar debido a dificultades econdmicas, comuniquese con el director del programa para hablar
sobre otras opciones. También es posible pagar el 30% de la matricula por adelantado para cubrir
los gastos de libros y materiales. En caso de que un estudiante abandone voluntariamente el
Programa durante el afio académico o sea dado de baja por cualquier motivo, incluyendo, entre otros,
mala asistencia, un incidente disciplinario o posesion de drogas, parafernalia de drogas o un arma
en la propiedad parroquial, no se reembolsara a la familia la matricula ni las cuotas de materiales.
Ademas, puede haber ciertas cuotas de materiales asociadas con la preparacion sacramental que son
independientes y no estdn incluidas en la cuota del Programa PREP. Estas tarifas de materiales
cubren gastos imprevistos asociados con la preparacion sacramental, incluidos, entre otros, paquetes
de enriquecimiento sacramental, experiencias de retiro, oradores invitados, certificados, etc. Estas
tarifas tienen fechas de vencimiento separadas, que se proporcionaran a las familias de los candidatos

sacramentales bajo un sobre por separado.

AUSENCIA ESTUDIANTIL
La asistencia regular y constante al programa PREP es esencial para que los estudiantes dominen su

fe. La asistencia es uno de los factores clave que se consideran para determinar la elegibilidad de un



<

&

estudiante para la promocion. La asistencia deficiente puede afectar negativamente la capacidad del
estudiante para alcanzar un dominio completo del aprendizaje del programa. Se han adoptado las
siguientes politicas para garantizar que los estudiantes dominen su fe y el contenido fundamental de
su grado.

oA los estudiantes ausentes de 3 o mas clases durante el afo del programa se les puede exigir que
completen estudios adicionales y/o tomen evaluaciones especiales si se determina que sus ausencias
estan afectando su desempefio en el programa.

e[ os estudiantes que acumulen 6 ausencias podran ser expulsados del programa y se les podra exigir

que se reinscriban en el programa del afio siguiente y repitan su grado actual.

AUSENCIAS PROLONGADAS POR ENFERMEDAD

Una ausencia prolongada por enfermedad se define como una ausencia que dura tres o0 mas semanas
consecutivas. Los padres deben comunicarse regularmente con el director del programa durante una
ausencia prolongada para que podamos colaborar y asegurar que las tareas y trabajos de clase
perdidos se completen durante la misma, y para mantener la formacion e instruccion del estudiante
al dia. Los padres son responsables de completar las tareas y trabajos de clase perdidos con sus hijos,
segun lo descrito en la politica de "AUSENCIA ESTUDIANTIL". El dominio del estudiante se
evaluard mediante revisiones apropiadas para asegurar que se haya alcanzado un dominio
competente en ausencias prolongadas por enfermedad. Ademas, se requerira un certificado médico

al regresar al estudiante a clases.

PROGRAMA DE AMBIENTE SEGURO

El programa de educacion religiosa de San Lorenzo participa y se adhiere al Programa de Ambiente
Seguro (PAS) exigido por la Arquidiocesis de Filadelfia. Esta politica ha estado vigente en todas las
parroquias, escuelas y programas infantiles de la Arquidiocesis desde 2002 y ha sido revisada varias
veces a medida que el PAS y la Ley Estatal han evolucionado. Todos los empleados, el personal y
los voluntarios del programa que tienen contacto directo con nifios estan sujetos a la verificacion de
antecedentes de la Policia Estatal y de abuso infantil antes de ejercer su ministerio. También deben
participar en varios programas de capacitacion, incluyendo capacitacién sobre la Ley Estatal de

Pensilvania relativa a la denuncia obligatoria de abuso infantil. Estos cursos de capacitacion estan
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disefiados para ayudar a los adultos a crear un ambiente seguro donde los jévenes puedan aprender
y para informar a los voluntarios sobre sus obligaciones y derechos como denunciantes obligatorios
de abuso infantil. Las verificaciones de antecedentes deben completarse antes de trabajar en un
entorno con nifios. Las sesiones de capacitacion deben completarse dentro de los 90 dias posteriores
al inicio del servicio con nifios. Ademdas de los requisitos mencionados para los empleados y
voluntarios que tienen contacto directo con nifios en un entorno parroquial, todos los estudiantes de
la Arquididcesis de Filadelfia participan en lecciones sobre seguridad personal, apropiadas para su
grado. Estas lecciones se revisaron completamente en 2019 y ahora se conocen como ""KidTalk".
Los catequistas del Programa son responsables de administrar estas lecciones, cuyo curriculo es
proporcionado por la Oficina Arquidiocesana de Educacion Catolica, en colaboracion con la Oficina
para la Proteccion de Nifios y Jovenes. Estas 14 lecciones se imparten a todos los estudiantes durante
la Gltima semana de febrero y se incluyen en el calendario anual que se entrega a los padres de los
participantes del programa. Las lecciones estan disponibles para su consulta en la oficina de religion
a solicitud de los padres. También se pueden consultar en el sitio web de la Oficina de Formacion
Catequética: https://phillyocf.org/safe-environment-2/. Los padres que deseen impedir que sus hijos
participen en estas lecciones deben presentar una solicitud por escrito al director del programa, la
cual se incluird en el expediente académico del estudiante. También se enviara una copia de la
solicitud de los padres a la Oficina Arquidiocesana para la Proteccion de Nifios y Jovenes, segin su

politica. Dichas solicitudes escritas deben renovarse anualmente.

EMERGENCIAS POR NIEVE Y CANCELACIONES DE PROGRAMAS

En caso de mal tiempo, sintonice su radio en KYW News Radio 1060 AM. Los usuarios de internet
pueden visitar www.kyw1060.com para obtener una lista completa de los cierres de escuelas.
También pueden consultar los sitios web de los distritos escolares para obtener las Ultimas
actualizaciones sobre los cierres. Distrito Escolar de Filadelfia: https://www.philasd.org/ Distrito

Escolar de Lower Moreland: https://www.Imtsd.org/ Las familias que proporcionen sus nimeros de

teléfono al inscribirse recibiran una notificacion (Flocknote) sobre cualquier cancelacion del
programa. Esta sera la Ginica forma de notificacion sobre cancelaciones del programa.
si el distrito escolar de filadelfia cierra o cierra temprano debido al mal tiempo, las clases de

preparacion también se cancelaran ese dia. todo el aprendizaje se llevara a cabo de forma asincronica
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bajo la orientacion de los padres en caso de cancelacion del programa.

COMPLETAR TAREAS DURANTE LAS CANCELACIONES DEL PROGRAMA
En caso de cancelacion del programa, los padres son responsables de implementar la leccion de esa

semana en casa con sus hijos.

VISITANTES EN LA ESCUELA

Para proporcionar y mantener un ambiente seguro para nuestros estudiantes, nadie puede entrar al
edificio escolar sin el permiso del director del programa o su designado. ESTO INCLUYE LAS
HORARIAS DE LLEGADA Y SALIDA. Los padres/tutores o familiares que necesiten dejar
materiales o contactar al personal del programa deben presentarse en la recepcion y registrarse. Si
un padre/tutor permanecera en el edificio por un periodo prolongado, se requerira un pase de
visitante. e&NO SE PERMITE ENTRAR A NINGUNA OTRA AREA DEL EDIFICIO ESCOLAR
SIN EL PERMISO EXPRESO DEL DIRECTOR DEL PROGRAMA O SU DESIGNADO Y UN
PASE DE VISITANTE. Ningun visitante puede permitir que otra persona entre al edificio escolar a

menos que el director del programa u otro miembro del personal del programa se lo indique.

VOLUNTARIOS

Se anima a los voluntarios a compartir su tiempo y talento al servicio del programa. Buscamos
constantemente voluntarios adicionales para ayudar con la llegada y salida de los estudiantes, para
supervisar los pasillos o ayudar en las aulas, y para servir como catequistas. Todos los padres/tutores
deben cumplir con el Programa de Ambiente Seguro de la Arquidiocesis de Filadelfia, que incluye

lo siguiente:

FORMACIONES REQUERIDAS

eSesion de capacitacion sobre entornos seguros. Esta capacitacion es obligatoria y se imparte a
través de la Arquididcesis de Filadelfia. La sesion tiene una duracion aproximada de dos horas y
media y los nuevos empleados y voluntarios deben completarla dentro de los 90 dias posteriores a
su incorporacion a la Iglesia de San Alberto Magno. Esta capacitacion solo debe completarse una

VCZ.
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eEstandares de Comportamiento y Limites Ministeriales (SMBB). Todos los voluntarios y
empleados deben comprometerse por escrito a cumplir y respetar los SMBB, los cuales se
presentaran en la Sesion de Capacitacion sobre Ambiente Seguro.

eCapacitacion para Denunciantes Obligatorios: Esta capacitacion es un requisito de la Ley Estatal
de Pensilvania y es impartida por la Arquidiocesis de Filadelfia. Consta de tres modulos de
capacitacion, que pueden completarse en linea. Esta capacitacion se actualizard periddicamente
segun lo exija la Ley Estatal de Pensilvania. Se notificara a los voluntarios cuando sea necesario
actualizarla. La capacitacion completa debe completarse dentro de los 14 dias posteriores al inicio

de sus servicios en St. Laurence PREP.

VERIFICACIONES DE ANTECEDENTES REQUERIDAS

eVerificacion de antecedentes penales de la Policia Estatal de Pensilvania. Debe completarse antes
de comenzar a trabajar en St. Laurence PREP (gratuito para voluntarios). Debe renovarse cada cinco
afos. 16

eCertificado de antecedentes de abuso infantil de Pensilvania. Debe completarse antes de comenzar
a trabajar en St. Laurence PREP (gratis para voluntarios). Debe renovarse cada cinco afios.
eVerificacion de Antecedentes Federales (Toma de Huellas): Requerida solo para voluntarios que
residen fuera de Pensilvania o que han residido fuera de Pensilvania en los ultimos 10 afios (la tarifa
la paga el voluntario y la parroquia la reembolsa una vez que se haya presentado la autorizacion y el
recibo de pago). Debe completarse antes de comenzar a prestar servicio en St. Laurence PREP. Debe
renovarse cada cinco afos hasta cumplir 10 afios de residencia en Pensilvania. Posteriormente, el
voluntario debe presentar una Solicitud de Declaracion de Divulgacion cada cinco anos (ver
siguiente punto).

eSolicitud de Declaracion de Divulgacion. Debe ser completada cada cinco afios por voluntarios que

hayan residido en Pensilvania durante al menos 10 afios.

EVALUACIONES DE FORMACION Y VIDA ACADEMICA
Los estudiantes deben demostrar un dominio competente del material requerido para su grado para

ser considerados para la promocion al final del afio. La evaluacion del progreso estudiantil



<

&

proporciona retroalimentacion tanto a estudiantes, padres como a catequistas, y permite tomar
medidas correctivas cuando sea necesario para asegurar que se alcance el dominio competente. Uno
de los objetivos del Programa es ayudar a los estudiantes no solo a conocer su fe y las ensefianzas
de Jesucristo y su Iglesia, sino también a vivir su fe como discipulos de Jesucristo. Para lograr estos
objetivos , los catequistas administraran diversas evaluaciones formativas a los estudiantes a lo largo
de cada semestre. Las evaluaciones formativas se utilizan para monitorear el aprendizaje estudiantil
y proporcionar retroalimentacién continua a catequistas y estudiantes para mejorarlo.
Especificamente, las evaluaciones formativas ayudan a los estudiantes a identificar sus fortalezas y
debilidades para que ellos y los catequistas puedan enfocarse en las areas que necesitan mejorar. Las
evaluaciones formativas también permiten a los catequistas tomar medidas inmediatas para abordar
las areas de dificultad estudiantil una vez identificadas. El proceso de evaluacion permite al
Programa proporcionar retroalimentacion objetiva y evaluar el dominio del material presentado por
parte de los estudiantes. Las evaluaciones se administraran a discrecion de los catequistas y pueden
ser formales (como un cuestionario o una revision de capitulo/unidad) o informales (como un debate

en el aula, juegos de revision, discusion en clase/grupo, etc.). En caso de una evaluacion formal, los

catequistas avisardn a los estudiantes con al menos una semana de anticipacion . Se espera que

todos los catequistas administren un minimo de tres evaluaciones por cada periodo de calificacion.
Se pueden proporcionar evaluaciones modificadas a aquellos estudiantes con desafios de aprendizaje
documentados. Como herramienta, la evaluacion proporcionara retroalimentacion a los estudiantes,
padres y catequistas sobre temas y conceptos que requieren mayor revision y estudio. Se brindara
ayuda a los estudiantes cuando esté indicado y puede requerirse la participacion de los padres para

asegurar resultados exitosos.

CALENDARIOS

Calendario del Programa PREP: Las familias recibiran un calendario anual del programa con todas
las fechas y actividades relevantes para el programa PREP, la preparacion sacramental y los eventos
parroquiales. El calendario mas actualizado siempre estara disponible en la pagina de PREP del sitio
web de nuestra parroquia: https://www.saintlaurencedelco.org . El Calendario del Programa PREP
estd sujeto a cambios. El Director del Programa informara a los padres sobre cualquier cambio

importante.



PARTICIPACION EN CLASE

Se espera que los estudiantes asistan a clase con la disposicion necesaria para participar en las
actividades planificadas. Ninguna leccidon o actividad sera util si los estudiantes no participan.
Participar también significa que los estudiantes asistan a clase con todos los trabajos, proyectos y
tareas asignados, para que puedan participar plenamente en las discusiones y el aprendizaje en clase.
Se les proporcionara un libro de texto, una carpeta de comunicacion y materiales basicos para el aula
(1apiz, crayones, etc.). Es posible que se requieran materiales adicionales, que seran proporcionados
por los catequistas.

PLAN DE ESTUDIOS

El curriculo del Programa sigue las directrices de religion establecidas por la Arquididcesis de
Filadelfia. Los padres pueden consultar y descargar estas directrices en: http://phillyocf.org/prep-
resources/. Ademas de las directrices de religion, el Programa seguira el alcance y la secuencia
arquidiocesanos. El alcance y la secuencia determinaran los objetivos de aprendizaje y la secuencia
en que se presentan los conceptos fundamentales a los estudiantes. El alcance y las secuencias de la

arquidiocesis también pueden consultarse en el enlace anterior.

DISCIPLINA

El Programa esté disefiado para ayudar a los padres en la formacion de la fe de sus hijos, asi como
para fomentar valores y conductas acordes con las ensefianzas de la Iglesia Cat6lica y una vida de
discipulado. El programa NO TOLERA conductas contrarias a la fe y la moral catdlicas, o al
Evangelio, incluyendo, entre otras, actos constantes de obstinacion, lenguaje inapropiado, peleas,
intimidacion fisica, emocional o psicoldgica, acoso escolar, vandalismo, conductas degradantes
como insultos, lenguaje o gestos obscenos, y acoso (incluyendo, entre otras, publicaciones en redes
sociales, mensajes de texto, correos electronicos, etc.). Dichas conductas violan la ensefianza
fundamental de nuestra fe y no seran toleradas de ninguna manera por parte de los estudiantes ni de

sus familiares. Estas categorias no abarcan todas las situaciones posibles.

El director del programa toma la determinacion final de lo que se considera un comportamiento

apropiado o inapropiado, tanto dentro como fuera de clase, en el Programa en general, y fuera del
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Programa, cuando dicho comportamiento inapropiado afecte a la comunidad del Programa. El
director del programa tomara la determinacion final sobre qué comportamientos ameritan una accion
disciplinaria. La conducta de los estudiantes o padres/tutores, o cualquier persona que actie en su
nombre, incompatible con la misién educativa y religiosa de la parroquia es motivo de accion
disciplinaria, incluyendo pero no limitado a, el despido inmediato del participante, asi como reportar
el incidente a las autoridades legales apropiadas, cuando corresponda. Ademads, en el caso de
amenazas de violencia o acoso, en cualquier forma, incluyendo oral, escrito o electronico
(incluyendo pero no limitado a publicaciones en redes sociales, mensajes de texto, correos
electronicos, etc.), por parte de un estudiante contra cualquier miembro de la comunidad del
programa, el estudiante, si es suspendido pero no despedido, puede ser requerido a tener autorizacion
psicologica o psiquiatrica antes de regresar al programa. En caso de que un estudiante incurra en
cualquiera de los comportamientos mencionados anteriormente o cualquier otra conducta
inapropiada y no haya respondido al intento del catequista de detener o corregir el comportamiento,
sera expulsado del aula y el director del programa notificard de inmediato a sus padres o tutores.
Seglin la naturaleza y la gravedad del incidente, el director del programa:

e Programar una conferencia con los padres/tutores, estudiantes y catequistas para abordar el
incidente.

e Suspender al estudiante del programa. Si un estudiante es suspendido del programa debido a
un incidente disciplinario, los padres/tutores deberan completar las tareas escolares perdidas
con su hijo en casa, de acuerdo con nuestras politicas de asistencia. Estas tareas deben
completarse antes de que el estudiante regrese de la suspension. El incumplimiento de las
tareas perdidas durante la suspension puede resultar en la expulsion del programa.

e Dar de baja al estudiante del programa. Si un estudiante es dado de baja del programa debido
aun incidente disciplinario, los padres/tutores tendran la opcidén de que su hijo repita el grado
actual el siguiente afio escolar, optar por inscribirse en otro Programa PREP en una parroquia
cercana o completar el afio escolar mediante la educacion en casa de su hijo, de acuerdo con
las politicas de educacion en casa del Programa y de la Arquididcesis de Filadelfia. No se
realizara ningin reembolso de la matricula ni de los materiales, independientemente de la
opcion elegida por los padres. El director del programa se reserva el derecho de anular la

medida anterior segun las circunstancias de cada situacion. Ademas:
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« No se permite masticar chicle en el edificio.

« Los estudiantes deben respetar la propiedad de la escuela y del aula, asi como también los
escritorios individuales.

« Cualquier suspension escolar (publica/privada) o cualquier otra medida disciplinaria
DEBE ser comunicada al DRE dentro de las 24 horas posteriores al incidente.

ACOSO

Un entorno seguro y respetuoso es necesario para que los participantes aprendan, desarrollen y forjen
relaciones adecuadas con los demas. El Programa se niega a aceptar cualquier comportamiento que
obstaculice o debilite dicho entorno. Por lo tanto, los actos de acoso, novatadas, intimidacion y
bullying (incluido el ciberacoso y similares) son inaceptables y estan prohibidos en nuestros
programas. El personal del Programa no puede supervisar las actividades de los estudiantes en todo
momento ni eliminar cualquier incidente de acoso entre ellos, especialmente cuando no estan bajo
su supervision directa. Sin embargo, en la medida en que dicha conducta afecte el entorno del
Programa, los derechos y el bienestar de los estudiantes, y esté bajo el control del Programa en sus
operaciones normales, el Programa tiene la intencion de prevenir el acoso y, por lo tanto, tomara
medidas para investigar, responder, disciplinar y remediar cualquier acto de acoso. La
administracion y el personal catequético deben demostrar un comportamiento apropiado tratando a
los demas con civilidad y respeto, y siendo conscientes y no tolerando el acoso, la intimidacion, las
novatadas y el acoso escolar, etc. Si ocurren incidentes, los estudiantes deben poder denunciarlos y
saber que el comportamiento inapropiado se abordard con prontitud y eficacia. No se tomaran
represalias contra la victima, el denunciante ni el testigo. El acoso escolar implica acciones o
palabras dirigidas a otra persona para infligir dafio o incomodidad fisica o emocional, o dafiar la
reputacion de una persona de forma intimidante o amenazante, y que afecte el entorno de aprendizaje
y el programa. A continuacion, se describen los tipos de acoso escolar, pero no es una lista
exhaustiva. Golpear, patear, empujar, escupir, jalar el cabello o arrojar algo o Hacer que otra persona
golpee o lastime a un estudiante o Burlarse, insultar, hacer comentarios criticos o amenazar en
persona o por otros medios o Degradar y hacer que otro sea victima de bromas o Hacer gestos
groseros y/o amenazantes o Excluir o rechazar al estudiante o Intimidar (bullying), extorsionar o

explotar o Difundir rumores o chismes dafiinos.
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Si el acosador amenaza con hacerle dafio, el estudiante debe informar de inmediato a un catequista,
a un adulto voluntario o al director del programa para que se tomen medidas para remediar la
situacion. Se notificara a los padres/tutores y al parroco, y se podra contactar a las autoridades
policiales si es necesario (por ejemplo, si alguien ha sido amenazado con un arma, si hay amenazas
terroristas, etc.).

CONTRABANDO TRAER CONTRABANDO A LAS SESIONES DEL PROGRAMA ESTA
ESTRICTAMENTE PROHIBIDO Y SERA CONFISCADO Y DEVUELTO A LOS
PADRES/TUTORES, UNICAMENTE.

Dependiendo del contrabando confiscado se podra notificar a las autoridades legales
correspondientes.

e[os articulos considerados contrabando incluyen, entre otros, chicles, juguetes, juegos
electronicos, iPods, iPads, reproductores de MP3, armas, drogas, alcohol y productos de tabaco.
oEs ilegal que los menores de edad estén en posesion de alcohol o productos de tabaco. Los
estudiantes que se encuentren en posesion de estos productos podran ser suspendidos
inmediatamente del programa. Dependiendo del contrabando confiscado, se podria notificar a las
autoridades competentes.

e[ os estudiantes pueden ser expulsados inmediatamente del programa y se puede notificar a todas
las autoridades correspondientes y necesarias si ellos o sus familiares traen armas, drogas o

parafernalia de drogas de cualquier tipo a la propiedad de la parroquia.

BUSQUEDA E INCAUTACION

La politica del Programa es respetar la privacidad de sus estudiantes. Sin embargo, si se sospecha
que un estudiante posee armas o drogas, o se cree que representa una amenaza para si mismo o para
los demas, se notificara de inmediato al director del programa. Este realizara la busqueda con un
miembro adulto del personal como testigo. Si el estudiante se niega a cooperar, se contactard a sus
padres o tutores para solicitarles su ayuda en la bisqueda. La negativa de los padres a cooperar

resultard en la expulsion inmediata del estudiante del programa.

VANDALISMO
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El Programa comparte espacio con la comunidad de la Escuela St. Laurence. Por lo tanto, es
fundamental mantener una buena relacién entre ambos programas. Se espera que todos los
estudiantes respeten la propiedad parroquial, lo que incluye las instalaciones escolares y todos los
articulos del aula. En ningin momento se permite a los estudiantes de PREP usar, tocar ni tomar
prestado ningun material ni articulo de los escritorios de los estudiantes de la Escuela St. Laurence.
Los catequistas reciben ttiles escolares y otros articulos esenciales y los ponen a disposicion de los
estudiantes cuando los necesiten. Los incidentes de vandalismo a la propiedad parroquial,
incluyendo las instalaciones escolares, y a la propiedad de los estudiantes de la Escuela St. Laurence
se tomardn con la maxima seriedad. Los padres de cualquier estudiante que sea declarado
responsable de un incidente de vandalismo deberan resarcir los dafios causados. La escuela y la
parroquia procesaran a los infractores con todo el rigor de la ley y tomaran las medidas disciplinarias
correspondientes, que pueden incluir la suspension o la expulsion del programa por actos graves de

vandalismo.

TAREA

Las tareas son una parte vital del componente formativo e instructivo del programa, ya que ayudan
a los estudiantes a reforzar y ampliar el aprendizaje en el aula. Por ello, todos los catequistas deben
asignar tareas cada semana. Estas tareas se utilizaran para reforzar las lecciones del dia y los padres
deberan revisarlas para garantizar su calidad e integridad. Las tareas pueden consistir en
evaluaciones para llevar a casa, hojas de trabajo, completar tareas del libro de texto, estudio y
memorizacion, proyectos, actividades web o cualquier otro medio que el catequista considere

apropiado para reforzar y repasar el material presentado en clase.

PRUEBAS DE MITAD DE ANO Y DE FIN DE ANO

Se podran administrar exdmenes a los estudiantes de nuestro programa a mitad y al final del afo
académico, en fechas por determinar. Los exdmenes son proporcionados por catequistas y se basan
en las Directrices de Religion de la Arquididcesis.

PREPARACION SACRAMENTAL

La preparacion para los sacramentos de la Penitencia, la Eucaristia y la Confirmacion esta
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incorporada al curriculo del programa y es adicional a dicho curriculo. Para ser elegible para
comenzar la preparacion sacramental, el estudiante debe cumplir con los siguientes criterios: eestar
matriculado en el CCD o en una escuela catolica durante dos afnos consecutivos; eestar en el Nivel

2 o superior para la Penitencia o la Eucaristia; y eestar en el Nivel 7 o superior para la Confirmacion.
FAMILIAS NO FELIGRESES

La politica sacramental arquidiocesana estipula que los candidatos a los sacramentos reciban la
Eucaristia y la Confirmacion en la parroquia donde esté inscrita su familia. Las familias no feligresas
que deseen que sus hijos reciban estos sacramentos en San Lorenzo deben obtener una carta de
autorizacion del parroco de la parroquia donde estdn inscritos para que sus hijos reciban el

sacramento en San Lorenzo.

LIBROS

Los libros de texto utilizados en el Programa estan aprobados por la Oficina de Educacion Catdlica.
A cada estudiante se le asignard un libro de texto. Este libro es una herramienta esencial para que el

catequista alcance los objetivos de aprendizaje requeridos. Por lo tanto, los estudiantes deben traer

sus libros de texto. A clase todas las semanas . Los padres deben tener cuidado y asegurarse de

que el libro de texto esté bien guardado en un lugar seguro dentro del hogar para evitar que se pierda
durante el afio académico. Los libros de texto perdidos deberan ser reemplazados. Los padres asumen
la responsabilidad total de todos los costos asociados con el reemplazo, incluyendo impuestos, envio
y gastos de manipulacion. Si un estudiante se presenta a clase sin su libro de texto, el director del

programa notificard a los padres por teléfono y les daré la oportunidad de traerlo a la escuela.

CALENDARIO DE COMUNICACION Y COMUNICADOS

El calendario del programa mas reciente y actualizado estard siempre disponible en el sitio web de
la parroquia. Este calendario contendra todas las fechas pertinentes relacionadas con la preparacion
para la preparacion sacramental y el programa. El calendario en linea reemplaza cualquier calendario
anual distribuido al inicio del afio escolar. Se enviardn recordatorios importantes, actualizaciones y

noticias relacionadas con el programa, incluyendo cambios en el calendario, a los padres a través de
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Flocknotes, que se proporcionara al momento de la inscripcion del estudiante. Es responsabilidad de
los padres informar al director del programa sobre cualquier cambio en los niimeros de teléfono o
direcciones de correo electronico para garantizar una comunicacion eficaz e ininterrumpida sobre

los asuntos relacionados con el programa.
REUNIONES DE PADRES

Al menos un padre/tutor debe asistir a todas las reuniones de padres y reuniones de preparacion
sacramental. Se avisara con suficiente antelacion sobre todas las reuniones y se anunciaran a traveés

de FLOCKNOTE. y publicado en el Boletin Parroquial.

CARPETAS DE COMUNICACION

Al inicio del afio escolar, cada estudiante recibird una carpeta transparente y comprimida. Esta
carpeta servira como Carpeta de Comunicacidon para las tareas semanales y otros documentos
importantes. Los padres deben revisar esta carpeta después de cada sesion semanal para ver los
folletos, boletines, tareas, etc., que se envien a casa. También deben usar esta carpeta para enviar

comunicados al catequista o al personal del programa de su hijo.

ACTUALIZACION DE LA INFORMACION DE CONTACTO

La informacion de contacto que proporcione al registrarse sera el principal medio de contacto.
Actualizar esta informacion, especialmente las de correo electronico y teléfono, es su exclusiva
responsabilidad. Para recibir la informacion necesaria sobre la participacion de su hijo/a en nuestro
programa, debe notificar al director/a del programa cualquier cambio de direccion, teléfono o correo

electronico.

INFORMACION DEL CONTACTO

Los padres pueden comunicarse con el director del programa si tienen alguna inquietud o problema
que pueda surgir durante el afio. Pueden contactarlo por cualquiera de los medios que se indican a

continuacion. Sin embargo, la respuesta mas rapida sera por correo electronico.

Oficina del Director del Programa: Asistente Administrativa: 610-449-0600 ext. 215 Correo



electrdonico : religioused@saintlaurencedelco.org

Sitio web : www.saintlaurencedelco.org
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